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 1 Site Internet RVE - adresse

Adresse du site

Le site d’origine a été développé avec l’hébergeur 1@1 ce qui a donné l’adresse initiale :

http://www.randonneurs-vallee-echelle.fr

Lorsque Chantal est tombée malade, Rachel a réalisé un autre site avec l’hébergeur Wix et un lien 
de l’ancien site a été fait vers le nouveau site Wix. C’est celui qui fonctionne actuellement.
L’adresse est la suivante :
http://randovalleeechelle.wixsite.com/accueil

Le fait de taper cette adresse dans un navigateur renvoie sur le site RVE.
Le fait de taper l’ancienne adresse renvoie aussi directement sur le site RVE.
Les moteurs de recherche renvoient sur l’adresse initiale.

 2 Connexion pour modifications

Pour modifier le site, il faut se connecter au site wix version modifications

https://www.wix.com/my-account/sites

Lorsque l’on se connecte et que l’on a les droits de modification, la procédure est la suivante :
Se connecter sur le site de modification ce qui donne la page suivante :
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Pour chaque ayant droit, l’identifiant est son adresse mail et le mot de passe est celui qu’il a choi 
lors de son inscription.
Renseigner donc les 2 rubriques puis taper sur la case Se connecter.

On obtient l’écran ci dessous :
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Taper sur la case Modifier.

On obtient une succession d’écrans le temps que la connexion s’établisse.

L’écran d’accueil en modifications est le suivant :

En haut à gauche, normalement, il y a 2 onglets montrant que l’on est connecté au sit d’accueil Wix 
et à la page modifications.
Au départ, la page à modifier par défaut est la page d’accueil. Il est possible de changer de page.

En haut et sur le côté droit, se trouvent 2 règles qui serviront pour positionner les différents 
éléments à mettre sur une page. 

En haut à droite, se trouvent les cases suivantes :

La case mobile n’est pas utilisée.

Lorsque l’on veut voir l’effet des modifications apportées, il est possible de passer en mode aperçu 
en cliquant sur la case correspondante.
En mode aperçu, tout se passe comme si l’on consultait le site mais il ne s’agit pas du site réel mais 
de la version du site telle qu’elle est en cours de modification. Le site réel est inchangé.
En mode aperçu, en haut à droite de l’écran se trouvent maintenant les cases suivantes.
Pour revenir au mode modification, il faut faire retour à l’éditeur.
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Pour qu’une modification se trouve sur le site réel, il faut faire la commande publier.
Il est fortement conseillé de faire juste avant la commande sauvegarder et ensuite de faire publier.

La sauvegarde permet éventuellement de retrouver le site tel qu’il avait été modifié à une date 
donnée en cas de modifications postérieures à annuler.
Dans le mesure du possible au cas où un tel retour en arrière devenait nécessaire, merci de prévenir 
les autres personnes qu’une telle opération sera fait car les modifications qu’ils auront pu faire après
la version qui va être remise seront annulées.
 
La commande à faire est donc sauvegarder puis publier.

Panneau des diverses commandes :

En amenant le curseur sur chaque case, il apparaît une petite explication du rôle de la case.

           Menus et pages : pour choisir la page à modifier, ajouter,
           supprimer une page, changer ses propriétés etc...

            Arrière plan

             Ajouter pour ajouter du texte des galeries de photos etc ...

           Ajouter applis (n’a pas été utilisé)

           Mes téléchargements
          pour ramener sur le site des documents, des images etc...

          Commencer à rédiger 
       

           Promouvoir (jamais utilisé)

           Wix Bookings
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Les commandes habituellement utilisées sont les Menus pages, Ajouter et Mes téléchargements.

Les cases ci dessous serviront pour agir sur les différents objets mis sur le site.
En particulier sur la taille et la position qu’il est possible de régler.
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 3 Organisation - arborescence

Arborescence du site.
Il faut distinguer 2 notions différentes :

- L’organisation des pages telles qu’elles sont stockées par le site,
- L’organisation telle qu’elle est vue par l’utilisateur.

Le site stocke les pages sur 2 niveaux, par contre, l’utilisateur pourra voir un nombre plus important
de niveaux.

Cette organisation est visible par le menu pages qui permet des les afficher et qui montre des pages 
de niveau élevé et d’autres d’un niveau en dessous. 

 3.1 Exemple d’organisation vue par l’utilisateur
L’organisation vue par les utilisateurs est différente : 
Par exemple pour la randonnée pédestre, l’organisation vue par l’utilisateur est la suivante :
Page d’accueil (niveau 1),

Randonnée Pédestre (niveau 2),
Calendrier randonnées pédestres (niveau 3),
Adhésion randonnée pédestres (niveau 3),
Formation (niveau 3),
Les grandes sorties à venir (niveau 3),
Photos sorties hebdomadaires (niveau 3),
Photos grandes sorties (niveau 3),
Randonnées patrimoine (niveau 3),

Pour les photos des grandes sorties, l’organisation vue est la suivante :

- Grandes sorties avec le sorties de 2018 (niveau 4)
3 pages de niveau inférieur: 

- Grandes sorties 2017 (niveau 5),
- Grandes sorties 2016 (niveau 5),
- Grandes sorties 2015 (niveau 5),

Pour les grandes sorties 2017, il y a une page de niveau 6 par sortie de 2017 et il en est de même 
pour les autres années.
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 3.2 Organisation interne des pages et propriétés
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 3.3 Menu page

Si l’on sélectionne un page et que l’on clique sur Gérer pages en bas, on obtient :

Il apparaît à droite de la liste des pages un ascenseur non représenté ici.
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Si l’on clique sur le rond avec les 3 petits points, on obtient :
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Sous menu paramètres : laisser les valeurs par défaut

Référencement : laisser en l’état
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La commande renommer donne la main dans la case du nom de la page pour permettre de lui 
donner le nom souhaité.

La commande dupliquer n’a pas été utilisée.

La commande masquer est très importante.

Les pages qui apparaissent naturellement ne sont pas masquées.
Si l’on souhaite qu’une page ne soit accessible que par des liens, il faut établir les liens (voir la 
suite) et masquer la page.
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 4 Exemple de modification d’une page existante

 4.1 Lancement des modifications

Modifier une page existante 
Exemple pour la marche nordique

Lancer les modifications et aller sur la page du calendrier de la marche nordique

Le texte donnant la ou les dates des départs est un pavé texte global. Double cliquer dessus
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Cliquer sur un point du texte et le modifier comme avec un traitement de texte.
Il y a un pavé pour les commandes de mise en forme avec un ascenseur sur le côté non représenté 
ici.
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Il est possible de sélectionner des thèmes préétablis de paragraphe, choisir la police, sa taille, sa 
couleur (le choix est réduit), la mise en forme des paragraphes : calé à gauche, centré etc.... ainsi 
que d’autres effets.

Pour un bloc sélectionné, il apparaît sur le côté le pavé de mise en forme avec en particulier les 
dimensions et positions en horizontal et vertical. Les valeurs peuvent se régler.
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 4.2 Déplacement de bloc - redimensionnement
Un bloc de texte, de photos peut être déplace horizontalement ou verticalement. 
Il faut cliquer sur le bloc (la photo pour cet exemple) pour obtenir un encadrement avec des ronds 
aux coins, une croix de déplacement non apparente sur cette recopie d’écran et, sur la droite, les 
commandes possibles sur cette image.  
 

Barres d’alignement de couleur magenta : elles apparaissent lorsque l’on essaie de déplacer une 
zone de texte de photos ou tout autre élément. Ici, une barre verticale pour le centrage par rapport à 
la page.

Modification_site_RVE_2023_03_09_v2.odt 18 / 59



 4.3 Paramètres pour un bloc image

De la gauche vers la droite : changer image, paramètres, design, rogner, filtres, animer, lien et aide 

Commandes sur une image

Changer image : permet de mettre une nouvelle image.
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Boîte paramètres

Lien

   Cette commande permet de faire un lien de cette image vers une page, un élément etc.…

Si un lien existe déjà, il apparaît le lien avec une croix rouge permettant de supprimer un lien. Avant
de faire un lien, il faut supprimer celui qui existe.
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Exemple pour un bloc de texte placé autre part : 

 4.4 Ajout d’un bloc de texte
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Exemple de texte sélectionné
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Le sélectionner, il est transféré sur la page choisie. 

Il faut ensuite cliquer dessus pour le déplacer, le modifier, modifier son contenu pour y mettre le 
texte souhaité.
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 5 Récupération de documents ou images

Pour placer des images ou des documents sur le site, il faut effectuer d’abord un téléchargement.
Le résultat sera ensuite transféré à la place prévue.
Dans le menu à gauche sélectionner en version 2018 : Mes téléchargements (nuage avec la flèche 
qui monte), en version 2023 le rectangle avec un triangle à l’intérieur.

Version 2018                   Version 2023   

Ajouter

Pages et menus

Design du site 

Ajouter des applis

Mon entreprise

Media

Gestionnaire du contenu

Marketing et Analytics
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Il s’ouvre une boîte de dialogue qui permet de choisir le type de fichier à télécharger. 
Pour le site RVE, les fichiers sont principalement des documents pdf et des images jpeg, png etc.
Il n’est pas possible de télécharger des fichiers GPS (gpx).
Le site n’accepte que les fichiers qu’il est capable d’afficher ensuite.
Il s’ouvre une boîte de dialogue qui montre les fichiers déjà téléchargés. Cocher la case télécharger 
le type de document choisi. Il s’ouvre une boîte de dialogue du type explorateur de fichiers qui 
permet de trouver et de sélectionner les fichiers à télécharger sur l’ordinateur.
Il est conseillé de ne pas stocker trop de fichiers dans la zone de téléchargement car il y a risque de 
confusion lorsque les fichiers seront à transférer sur les pages prévues.
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 5.1 Cas des documents version 2023

Pour insérer un nouveau fichier, 
cliquer sur en voir plus en bas de 
la fenêtre
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Il apparaît la fenêtre 
d’importation.
Lee permet de crées un 
répertoire de rangement 
pour une rubrique, de le 
supprimer, de choisir un 
répertoire pour y ranger le 
document à télécharger.
Il y a un ascenseur qui 
permet de parcourir les 
différents répertoires 
existants.
Pour en sélectionner un, 

descendre éventuellement si besoin et cliquer sur le répertoire choisi.
 
 

 Il a été choisi pour l’exemple le 
répertoire organisation. Double cliquer 
dessus.
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Il apparaît les répertoire et 
fichiers déjà existants.

L’essai va consister à ajouter 
le PV de l’AG RVE de mars 
2023 en pdf.

Cliquer sur la commande 
importer.

Sélectionner importer des 
fichiers.

Il apparaît une fenêtre de type explorateur de fichiers pour l’ordinateur qui est utilisé et dans le 
répertoire qui a été utilisé lors de la précédente session. Il est posible de changer ce répertoire en 
choisissant un autre qui est accessible dans une liste à gauche de l’écran. Cette liste n’est est 
spécifique à l’ordinateur utilisé et n’est pas représentée ici.
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Ici, c’est le CR AG 2023 V GD qui est à 
sélectionner puis faire la commande ouvrir située 
en bas à droite de la fenêtre (non représentée ici).

Il apparaît le fenêtre de 
téléchargement qui montre 
la progression du 
téléchargement.

Le téléchargement terminé, 
la fenêtre affiche le message
1 importation terminée et le 
document téléchargé 
apparaît dans la liste des 
documents disponibles dans
le répertoire Organisation.

Il apparaît aussi une 
commande ajouter à la page
qui n’est à utiliser que si 
l’on actionné la commande 
média lorsque l’on était 
déjà, sur la page à modifier. 
Sinon, fermer la fenêtre.
Cliquer sur la croix en haut 
à droite du message  1 
importation terminée pour 
fermer cette boîte de 
dialogue.
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On retrouve le début de la fenêtre affichée avec 
la commande media qu’il faut fermer. 

Aller sur la page à 
modifier, ici il a été choisi 
la page organisation.

Refaire la commande 
media et aller au répertoire 
où a été placé le document 
à télécharger.
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Il apparaît les répertoires. 
Choisir le répertoire 
Organisation et double 
cliquer dessus. Il apparaît 
les fichiers et répertoires, 
 

Sélectionner CR AG 2023 
V GD en cliquent dessus 
puis faire la commande 
ajouter à la page en bas à 
droite.

Le fichier arrive à un 
endroit quelconque de la 
page. Le faire glisser pour
l’amener à l’endroit 
choisi.
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Ici le fichier a été mis en 
bas à droite pour les 
besoins de la 
démonstration. En réalisé , 
il est préférable de revoir 
la mise en page pour 
améliorer la présentation.
Si l’on clique sur la roue 
dentée juste à droite du 
texte Changer document, il
apparaît certaines 
commandes possibles. 

Par exemple cliquer sur le dessin à
droite du texte Afficher le titre
(image de gauche) pour que le titre
apparaisse (image de droite).
Fermer la boîte de dialogue
paramètres pour obtenir la page
prévue.
 

Adapter la présentation de la 
page si nécessaire.
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Pour la localisation des points
de rendez vous de la marche 
nordique il y a déjà plusieurs 
fichiers.

Pour ajouter un points de 
rendez vous, il est 
envisageable de le placer en 
bas à droite

La taille des images donnant
un lien vers les fichiers peut 
être modifiée. En cliquant 
dessus, il apparaît des 
flèches ou des commandes 
permettant de régler la 
largeur et la hauteur.
Dans le cas particulier des 
points de rendez vous de la 
marche nordique, le texte 
mis dessous n’est pas le titre
du pdf mais un texte mis 
dans une case de texte.
Si l’on sélectionne le texte 
Mornac maison forestière, il 
apparaît le cadre montrant 
qu’il s’agit d’une zone de 
texte. 
Pour homogénéiser le 
nouveau document avec les 
anciens, il faut enlever 
l’affichage du titre et mettre 
une zone de texte sous le 
nouveau document par 
exemple avec un copier 
coller d’une autre zone de 
texte et changer le texte par 

Bunzac, rond-point de la Rue.

Lors des essais, il est apparu un bug : le titre ne s’effaçait pas. Il a fallu faire un copier (control C) 
coller (control V) du symbole du pdf qui est apparu sans le titre, comme le montre la 3 ème image 
de la page suivante, il a été mis dans une rangée en dessous. Le symbole avec le titre a été supprimé
et remplacé par le symbole sans le titre. Se reporter à la page d’après.
Ensuite, il est fait le copier coller de la zone de texte du point de rendez vous précédent. Se reporter 
aux diverses images correspondantes toujours dans la page d’après la suivante.
Le texte est ainsi mis en place.
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Il suffit ensuite de désélectionner le texte et le site peut être sauvegardé et publié.
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 5.2 Cas des documents version 2018

La boîte de dialogue téléchargements documents avec 1 document qui s’y trouve.

La boîte de dialogue téléchargements image vide. 
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Retour aux téléchargements documents et clic sur le document qui s’y 
trouve : il est possible de le renommer, le supprimer, le télécharger
.
Pour la démonstration, le document est supprimé en cliquant sur la 
poubelle.

Le lancement d’une commande télécharger documents envoie sur l’explorateur de fichiers. Pour 
l’exemple, les fichiers à télécharger ont été mis dans le répertoire documents de l’ordinateur.

Il est choisi le fichier pdf : Programme_janvier_mars_2018_v2

Après sélection, un clic sur ouvrir lance le téléchargement.
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Pendant le téléchargement.

Le téléchargement achevé.
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Le téléchargement achevé, cliquer sur terminer puis fermer la fenêtre de téléchargement avec la 
croix en haut à droite.
Aller à la page où doit être placé le document, dans l’exemple, calendrier des randonnées pédestres.

Il existe déjà un document. Pour l’exemple, il sera rajouté celui téléchargé.

Revenir sur les téléchargements de
documents.

Cliquer sur le document à mettre sur la page. Sa sélection se traduit par un signe en haut à droite.  

Cliquer sur la case appliquer en bas à droite de la boîte de dialogue.

Le résultat peut paraître confus.
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Le nouveau document s’est retrouvé au dessus du précédent.
Il est possible de le déplacer avec la sourie après l’avoir sélectionné.
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Pendant le déplacement, il apparaît la position de l’objet (x,=:227, y:565)

Le déplacement apparaît aussi dans la boîte de dialogue
à droite ainsi que la taille de l’image de l’objet .
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Le document placé, il est possible d’en modifier l’aspect, principalement de rajouter un nom.

Par la commande de modification 

puis cliquer sur affichage du titre en bas ce qui donne la main pour modifier le titre en bas.
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Une fois l’opération terminée, le document sera téléchargeable par les utilisateurs si la modification 
a été  sauvegardée et publiée.
Cela peut se vérifier en mode aperçu.

Un clic de souris sur le document donne le résultat suivant.

En haut à droite se trouvent des cases pour imprimer : la 2 ème en partant de la gauche.

La suivante permet le téléchargement :
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 5.3 Téléchargement des images et mise sur une page.
La procédure est similaire sauf que le téléchargement par les utilisateurs ne sera pas possible, par 
contre, ils peuvent enregistrer l’image. 
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 5.4 Galerie de photos
C’est une des possibilités pour les groupes d’images. 

Il faut, au préalable , disposer d’images dans la zone de téléchargement.
L’opération sera faite pour des fichiers placés dans le répertoire documents de l’ordinateur.

Il s’agit de photos dont la résolution a été divisée par 2 par rapport à la taille d’origine :
Initial dimensions 4896 * 3672, environ 7 méga octets, final 2448 * 1836, environ 1 méga octet.
Le logiciel utilisé est Pixresizer.
L’opération de téléchargement est similaire à celle des documents sauf qu’il faut sélectionner 
l’ensemble des images.
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Avec l’ascenseur, sélectionner le type de galerie souhaité et la faire glisser sur la page.
Sur la page, la positionner à l’endroit souhaité.

La commande changer images permet de rapatrier les images téléchargées et d’enlever celles 
d’origine.
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Sélectionner les images dans l’ordre où l’on souhaite les mettre sur la galerie puis cliquer sur 
ajouter à la galerie.
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Sélectionner les images à enlever, en cliquant sur une, il apparaît des commandes dont celle 
d’effacement (poubelle).
Il est possible de réorganiser les images en les faisant glisser.
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La galerie sélectionnée contient 16 images pour 9 visibles, en mode aperçu, les 10 ème et suivantes 
sont accessibles en cliquant sur en voir plus.
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 6 Liens

Le site permet de passer d’une page à une autre par des liens ou de donner accès à un document par 
un lien.

Lien par texte ou image vers une autre page 

 6.1 Exemple de lien par une image
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Si l’on clique sur l’image ci dessus, il s’ouvre les commandes dont le lien.
Pour modifier ou établir un lien, il faut cliques sur le signe du lien

Pour ce type d’image, il s’ouvre la boîte de dialogue qui suit : 

Si l’on clique sur la flèche à droite, il apparaît une partie de la liste des pages où placer le lien.
Le lien peut être envoyé vars d’autres choses que les pages ou les documents mais ce type 
d’opération est évité sur le site RVE.
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Dans d’anciennes versions du site l’ascenseur n’apparaissait pas toujours à droite de la liste des  
pages.
Il faut faire défiler les pages jusqu’à trouver celle choisie et cliques dessus pour qu’elle apparaisse 
en haut de la boîte de dialogue. Faire ensuite terminé pour le prendre en compte.
 

 6.2 Lien à partir d’un texte

Cliques sur modifier texte
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Ce signe correspond aux commandes des liens, cliquer dessus.

Comme le texte montré par la démonstration contient déjà un lien, il faut d’abord le supprimer.
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Il faut cliquer sur le signe de coupure de lien avec la croix rouge puis ensuite cliquer sur le signe de 
lien pour obtenir une boite de dialogue permettant de choisir la page.
Le bug de manque d’ascenseur semble subsister pour les textes ce qui oblige de sélectionner 
d’abord une page accessible puis de recommencer à chercher une page.

 7 Ajout de fichiers à une page

 7.1 Ajout direct 
Pour les documents, les fichiers peuvent être ajoutés à une page. La boîte de dialogue de 
téléchargement est munie d’une commande ajouter à la page. En l’utilisant, les documents 
apparaissent sur la page. C’est le cas par exemple des programmes de randonnées pédestres. Cet 
ajout se traduit par une possibilité de téléchargement.
Pour les images, il existe aussi dans la boîte de téléchargement la commande ajouter à la page.

 7.2 Ajout dans un groupe d’images
Pour les photos, il est utilisé pour le site RVE des galeries de photos. Ceci permet de placer un 
nombre important de photos.
Pour ajouter une galerie, il y a 2 manières :
Avec la commande ajouter une galerie ou faire un copier coller d’une galerie présente sur une autre 
page et de remplacer les photos. Cette méthode permet de conserver les caractéristiques de la 
galerie.

Pour rajouter des images à une galerie, dans la boîte de dialogue de téléchargement, il est préférable
de les sélectionner dans l’ordre où l’on souhaite qu’elles soient disposées. Il est toujours possible de
les déplacer dans la galerie en cas d’erreur. 

 8 Apparence du site sur les mobiles

Il y avait un problème avec les téléphones portables, il n’était montré qu’une page avec des 
informations périmées. L’éditeur Wix a une commande permettant de leur adapter le site en 
choisissant par exemple les polices de caractères. Cette adaptation semble mal fonctionner pour le 
site RVE car il est affiché seulement la 1 ère page et non à jour.
Pour y remédier, lorsque l’on travaille avec l’éditeur, il faut aller dans la rubrique paramètres et 
choisir la rubrique optimisation mobile. 
La commande optimiser pour les mobiles était actionnée. Elle a été annulée comme le montrent les 
2 images de la page suivante. Le site est alors vu comme avec un ordinateur mais les caractères sont
petits. Il est alors conseillé de tourner le portable pour avoir une longueur en haut de manière à 
obtenir une représentation en mode paysage.  
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